
1 

 

募集要項 

別添資料⑥ 

逗子市放課後児童クラブ指定管理者 応募書類 提出要領 

 

【１】応募書類一覧 

 

１ 逗子市放課後児童クラブ指定管理者指定申請書（様式５） １部 

   

２ 応募者に関する書類  

（正本１部、副本 1部、電子データ） 

正本及び副本のタイトルは「逗子市放課後児童クラブ指定管理者 応募者に関する書

類」としてください。 

a 団体の定款、規約又はこれらに類するもの 

b 法人の登記事項証明書（法人の場合に限る。） 

c 事業計画書 

※児童クラブごとに作成してください。 

※目次は次のとおり指定します。 

（1） 運営方針 

（2） 年間行事計画書 

（3） 毎日のスケジュール 

（4） 安全管理について 

（5） 防災・防犯対策について 

（6） 衛生管理・健康管理について 

（7） 障がい児への対応 

（8） 児童虐待の防止について 

（9） 保護者・保護者会との連携等について 

（10） 苦情への対応について 

（11） 学校との連携について 

（12） 地域・関係機関（市含む）との連携について 

（13） 地域及び施設の特性に応じた対応について 

（14） 職員の研修について 

（15） 個人情報保護について 

（16） 施設の維持管理について 

（17） （その他任意項目） 
 

d 貸借対照表及び損益計算書又はこれらに類するもの(直近３年分) 

e 団体の組織、沿革その他事業の概要・実績等を記載した資料 

・団体実績等調書（様式６-１）及び団体における事業実施の意義等に関する調書（様

式６-２）により作成 

・役員名簿及び、法人代表者の履歴書を添付 

・支社・営業所等がある場合は、名称や位置等が分かる書類を添付 

・その他、団体の組織、沿革その他事業の概要・実績等を記載した資料がある場合は

添付 

f 納税証明書等（直近２年分の法人市民税、法人事業税、消費税及び地方消費税を滞納

していないことの証明） 

g 誓約書（様式６-３） 
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３ 提案書 ７部（正本１部、副本６部、電子データ） 

正本及び副本のタイトルは「逗子市放課後児童クラブ指定管理者提案書」としてください

（注意）提案書の全ての書類について、応募者名を記載しないでください。注意事項に「※

児童クラブごと」と記載のあるものについては、応募する児童クラブごとに作成してくださ

い。 

No 書類名 注意事項 

a プレゼンテーション用資料 提出は任意です。ｂ～ｋを超えた内容を

含まないこと。 

b 事業計画書 ２の cの応募者名を削除したものとして

ください。 

※児童クラブごと 

c 安全管理・防災・防犯体制・衛生管理・健康管

理・業務継続計画・こども性暴力防止法の取り

組みに関する各種マニュアル等 

※児童クラブごと 

d 入所にあたっての保護者への説明について A４で１枚程度。説明項目のみ記載して

ください。 

e 給与規定 応募者名を削除してください。 

f 団体実績調書 A４で１枚程度。 

具体的な放課後児童クラブ名は記載し

ないでください。「逗子市内で１クラブ

を運営、〇〇市で５クラブを運営」など

としてください。 

g 想定される職員一覧及び体制図 具体的な職員名の記載を記載しないで

ください。資格・経験年数・雇用形態等

を記入してください。 

※児童クラブごと 

h 人員配置の方針について（急な欠員時の応援体

制方法を含む） 

A４で１枚程度。 

i-1 貸借対照表及び損益計算書又はこれらに類す

るもの(直近３年分) 

２のｄの応募者名を削除したものとし

てください。 

 

i-2 財政状況に関する書類（指定の Excel ファイ

ル） 

参加表明書を提出した団体に指定の

Excel ファイルをメールで送付いたしま

す。参加表明書提出前に必要な場合は逗

子市保育課（hoiku@city.zushi.lg.jp）

までメールにてご連絡ください。 

j 歳入歳出予算書（令和９年度） 

 

以下の項目別に作成してください。 

ア 人件費 

イ 管理費   

ウ 事業費   

エ 事務管理費 

※児童クラブごと 

k 独自提案 任意提出（事業計画書の項目 17 に替え

ることも可） 

※児童クラブごとでも可 
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【２】作成にあたっての留意事項 

 

１ 応募書類作成に当たっての留意事項 

①用紙の大きさは、日本工業規格Ａ４縦長（提案書様式の一部Ａ３横長も可）としてくだ

さい。 

②提案書の文章中の文字ポイントは 10.5ポイント以上としてください。 

③書類の作成に当たっては、使用言語は日本語とし、単位はメートル法を使用してくだ

さい。 

④綴じ方は次のとおりです。 

 

 

２ 電子データについて 

 １枚のＣＤ－ＲＯＭに次の３つのファイルを保存し提出してください。 

・001_応募者に関する書類_(団体名).pdf 

・002_提案書.pdf 

・003_財政状況に関する書類.xlsx 

 

【注意】Ａ４フラットファイル（紙、２穴）を使用のこと 

 Noごとにインデックスをつけること。 

  

「応募者に関する書類」及び「提案書」の綴じ方 

逗子市放課後児童クラブ指定管理者 
応募者に関する書類 

応募者名 ○○ 

逗子市放課後児童クラブ指定管理者 
提 案 書 


