
逗子文化プラザホール　平成28年度管理運営体制

全体・総務業務統括

サービス業務統括

事業業務統括

備考

1名

1名

1名

1名

2名（7.5時間×週3～4日）

6名（5時間×週4日）

1名

3名

1名

5名

1名

3名

14名

8名

48名

業
務
補
完

・人事、総務経理、庶務
・情報管理、マーケティング、営業、広報　等

サービス課

・受付業務、施設案内・施設利用受付業務、徴収・収納業務、
　施設利用管理業務、貸館利用促進、催事打合せ　等

事 業 課 長

館 長 兼 総 務 課 長
・個人情報管理・コンプライアンス統括
・行政等対外的窓口業務　等

サ ー ビ ス 課 長
・サービス業務統括、館長不在時の代理　等

総務課

総務課担当

・文化事業業務、館長不在時の代理　等

事業課

・事業企画、事業実施・業務発注、市民企画事業、チケットセンターの運営
・マーケティング、PR広報業務、営業　等

舞台技術

・舞台設備日常保守点検業務、舞台機構定期保守点検業務、小破修繕、
　催事舞台打合せ、利用者要望の付帯業務　等

施設維持管理

・施設維持管理業務（修繕、整備、調整、監督等）、清掃業務、警備業務、設備
・施設エネルギー管理　他

職名

館 長 兼 総 務 課 長

サービス課長

パート社員リーダー

パート社員

サービス課担当

事業課長

事業課担当

雇用形態

常勤社員

常勤社員

常勤社員

常勤社員

合計

常勤社員

常勤社員

常勤社員

常勤社員

常勤社員

常勤社員

常勤社員

常勤社員設備保守担当

清掃業務担当

警備業務担当

舞台技術担当責任者

舞台技術担当

維持管理責任者


