
仕  様  書 

 

１ 業務名 

参議院議員通常選挙に係る投・開票所及び期日前不在者投票所設営撤去業務委託 

 

２ 履行期間 

契約の日から令和７年７月 22 日（火）まで 

（選挙執行期日（想定：令和７年７月 20 日（日））） 

 ※投票日を７月 20 日と想定。投票日が変更となった場合は、設営・撤去等を発注者 

と受注者で協議し調整を行うもの 

 

３ 履行場所 

別紙１参照 

 

４ 業務の内容等 

令和７年執行予定の参議院議員通常選挙に係る次の一連作業 

○投･開票所及び期日前不在者投票所設営撤去 

○投･開票所及び期日前不在者投票所への資器材配送及び撤収 

○投票所マットの使用後点検及び区分け作業 

 

⑴ 設営日時 

ア 期日前不在者投票所 

令和７年６月 28 日（土）午前９時より 

イ 投票所 

令和７年７月 19 日（土）午前９時 00 分から午後１時 00 分まで（第１投票所は

午後８時 00 分から） 

３班編成で行う。各投票所の設営時間については、事前に各班の設営及び撤去に

係るルート及び時間割の表を作成・提出のうえ、行政委員会事務局（以下、事務局

という）の指示によること。 

ウ 開票所 

令和７年７月 19 日（土）午後２時 00 分から午後７時 00 分まで 

※投・開票所等の資器材の搬出については、事前（令和７年７月 18 日（金）まで）

に行うこと。 

 

⑵ 撤去日時 

令和７年７月 21 日（月）午前８時 30 分から午前 11 時 00 分まで（午後５時までに

療育教育総合センター及び市役所への搬入を終わらせること） 



ただし、第１投票所については、午前７時 30 分から午前８時 30 分までとする。 

開票所については、午前中に撤去すること。 

 

⑶ 資器材 

別紙２参照 

※開票所となる逗子市立体育館（逗子アリーナ）内のサブアリーナ（２階・外階段

使用）へ資器材の搬入・設営・搬出作業を行うに当たり、体育館備品の床シート

を敷設すること 

 

⑷ 関連資器材の保管場所（運搬車両２ｔ車横付け可） 

ア 療育教育総合センター（逗子市桜山５－20－29） 

イ 逗子市役所（逗子市逗子５－２－16） 

※資器材の運搬には、アルミバン等水濡れを防ぐことができる車両を使用すること 

 

⑸ 投票所マットの使用後点検及び区分け作業 

療育教育総合センターに撤収搬入された各投票所で使用したマットについては、破

損等がないことを確認し、投票所ごとに区分けする。破損等があった場合は、布ガム

テープなどで補修し、事務局へ報告する。 

令和７年７月 21 日（月）の午後１時 00 分以降、療育教育総合センターの敷地内に

おいて行うものとするが、午後５時 00 分までに終了しない場合は、22 日（火）まで

に完了すること。 

 

５ 資料等 

・別紙１（３履行場所別紙１） 投・開票所一覧 

・別紙２（４(3)資器材別紙２） 器材等配送表 

・別紙３ 開票所配置図 

・別紙４-１から４－13 期日前・不在者投票所及び各投票所配置図 

※投・開票所配置図等の詳細については、契約後、事務局の指示に従うこと。 

 

６ 支払方法 

業務遂行後、適法な支払い請求があった日から 30 日以内に一括して支払う。ただし、

これにより難いときは 45 日以内とする。 

 

７ その他 

この仕様書に定めのない事項について、又は疑義が生じた場合はその都度事務局と協

議すること。 

選挙期日等が想定日と異なる日に決定した場合、業務遂行日時等について別途事務局

と協議すること。 



別紙１ 

投・開票所一覧 

 

投票所 

投票区 建  物  の  名  称 所 在 地 

第 １ 逗 子 市 役 所 逗子市逗 子 ５丁目 ２番１６号 

第 ２ 逗 子 小 学 校 特 別 活 動 室 同  逗 子 ４丁目 ２番４５号 

第 ３ 逗 子 市 福 祉 会 館 同  桜 山 ５丁目３２番 １号 

第 ４ 沼 間 小 学 校 会 議 室 同  沼 間 １丁目 ７番１８号 

第 ５ 沼間小学校区コミュニティセンター 同  沼 間 ３丁目１６番３２号 

第 ６ 逗 子 市 立 湘 南 保 育 園 同  池 子 ２丁目１１番 ９号 

第 ７ 池 子 小 学 校 会 議 室 同  池 子 ３丁目 ９番 １号 

第 ８ 久 木 小 学 校 会 議 室 同  久 木 ２丁目 １番 １号 

第 ９ 逗 子 ハ イ ラ ン ド 自 治 会 館 同  久 木 ８丁目 ８番９０号 

第１０ 小 坪 大 谷 戸 会 館 同  新 宿 ４丁目１５番２６号 

第１１ 小 坪 小 学 校 会 議 室 同  小 坪 ３丁目 ６番 １号 

第１２ 新 宿 会 館 同  新 宿 ２丁目 ２番２４号 

 

 

開票所 

  逗子市立体育館（逗子アリーナ）２階サブアリーナ 

 逗子市池子１丁目１１番１号 





令和７年７月執行 

参議院議員通常選挙開票所配置表 
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