
市民用電子複写機賃貸借仕様書 

 

市民用電子複写機（コピー機）の賃貸借契約については、次の仕様、条件を満たす機種とする。 

 

１ 機器仕様 

複写方式 モノクロ 

複写対応サイズ Ａ３ Ａ４ Ｂ４ Ｂ５ 

複写倍率 25～400％を満たすもの 

読み取り解像度 600×600dpi 以上 

連続複写速度 ２５枚／分以上（Ａ４ヨコ） 

ウォームアップタイム ３０秒以内 

ファーストコピータイム ５秒以内（Ａ４ヨコ） 

給紙方式 ４段＋手差しトレイ 

印刷機能 要（両面出力及び自動原稿送り装置）  

コピー耐久度 月間 2,000 枚以上の使用に耐えうるもの 

対応用紙厚 64g/㎡～209g/㎡ 

電源／最大消費電力 100V・15Ａ／1.5kW 以下（50／60Hz 共通） 

消耗品のリサイクル 要 

国際エネルギースタープログラム 要適合 

国等による環境物品等の調達の推進に

関する法律 

要適応 

コインラック 要（500 円、100 円、50 円及び 10 円対応） 

釣銭対応しているもの 

機械占有寸法（ｍｍ） 

（複写機は手差しトレイを最大に伸ば

し、コインラックは台座を含んだ寸法） 

複写機：幅 1,000×奥行 850×高さ 1,200 以内 

コインラック：幅 350×奥行 340×高さ 1,000 以内 

※上記仕様、条件のうち、その内容がオプション機器等を装着しなければならないときは、オプション

機器を装着すること。 

 

２ 契約内容 

機器設置場所 
逗子市役所１階情報公開課情報公開係内 

（逗子市逗子５－２－16） 

台数 １台 

納期 令和７年７月 31 日 

契約期間 令和７年８月１日から令和 12 年７月 31 日まで（60 月） 

契約方式 リース方式 



保守 

 

 

 

 

 

 

 

機械を常時正常な状態で使用できるように技術員を設置場

所へ派遣して月に１回以上の定期点検を行うこと。 

また、機械が故障した場合は、故障発生の連絡後、２時間 

以内に技術員を派遣し、速やかに修理を行い正常な状態に 

回復させること。 

保守点検代金、出張修理代金及び修理代金、交換代金は契

約金額に含まれるものとする。 

契約した機器が年数の経過等により、契約期間内の故障発

生率が高くなり使用に支障があると逗子市が認める場合に

は、機器の入れ替え等により対応するものとする。 

搬入、搬出等 

 

搬入、搬出等の費用は契約金額に含まれるものとする。な

お、日時については、別途調整するもの 

トナー及びカートリッジ等消耗品 契約金額に含む 

セキュリティー対策 

（1）本体のメモリ及びハードディスク内の残存データは暗

号化し、読み取り出力後の都度、消去する等の情報漏

洩を防ぐ機能を有するものとする。  

（2）機器を撤去するときは、メモリ内のデータを消去し、

ハードディスクを物理的に破壊するなど、データを復

元できないよう措置することとし、当該作業を行う者

のほか、作業の結果を確認する者を置くこととする。

また、作業終了後、当該措置内容及び作業者及び確認

者の氏名について、作業者及び確認者押印の上、撤去

完了の報告と併せ書面にて報告するものとする。 

 

３ 支払い方法 

（1） 毎月の賃貸借料金は、2,000 枚までのコピー料金を含むものとし、月額基本料金及び枚数単価実 

績に基づき支払うものとする。 

（2） コピー枚数は月締めとし、ミスコピー及びテストコピー分として２％控除した枚数（積算の結 

果控除する枚数に小数点以下の端数が生じる場合は、小数点以下第 1位を四捨五入する。）をコ 

ピー枚数とする。 

（3） 毎月の支払請求は、定額の賃貸借料金にコピー枚数が 2,000 枚を超えた場合のコピー料金（2,000

枚を超えた枚数にコピー単価を乗じて得た額）を加えた金額により請求すること。2,000 枚を超

える場合のコピー単価は１枚あたり３円（消費税別）を上限とし、契約締結の際に別途協議のう

え決定するものとする。 

４ 特記事項 

（1） 機器設置後、操作についての説明を行うこと。 

（2） 動産総合保険を付保すること 

（3） 機器の搬入・搬出に当たっては、２トン（ショートボディー）以下の車両を使用すること。 



（枚）

設置場所 住所 仕様
R6年度実績
（年間）

R6年度実績
（１月あたり）

R7年度予定
（１月あたり）

R7年度予定
（８カ月分）

情報公開課
情報公開係

逗子5-2-16　逗子市役所1階 モノクロ 9,701 808 853 6,824

※下記参照 ※下記参照

（参考）R6年度実績

月 使用枚数

4月 1,155

5月 670

6月 540

7月 815

8月 790

9月 1,115

10月 956

11月 750

12月 730

1月 525

2月 865

3月 790

合計 9,701

月平均 808

別紙　　設置場所及び年間予定枚数

令和４年度から令和６年度の平均

10,237枚/年より算出。


